

Zarządzenie Nr  86 /2021

                                            Wójta Gminy Radzanów                                                                         z dnia 31 grudnia  2021 roku 

w sprawie:  wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości oraz wprowadzenia w życie instrukcji regulujących zagadnienia finansowe w Urzędzie  Gminy  Radzanów
Na podstawie przepisów art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2021 r.  poz. 217 ze zm.) i szczególnych ustaleń zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 305 ze zm.) oraz w:

1)
rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. z 2020r Dz.U. poz. 342), zwanego dalej „rozporządzeniem”,

2)  rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 października 2010r. r. w sprawie zasad rachunkowości  oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375),
3)
rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegółowego sposobu ustalania wartości zobowiązań zaliczanych do państwowego długu publicznego, długu Skarbu Państwa, wartości zobowiązań z tytułu poręczeń i gwarancji (Dz.U. z 2010r.  Nr 57, poz. 366).

                                                                § 1

Wprowadza się jako obowiązujące od dnia 01 stycznia 2022 roku  zasady (politykę) rachunkowości oraz wprowadzenia w życie instrukcji regulujących zagadnienia finansowe w Urzędzie  Gminy w Radzanowie .

                                                                § 2

 Traci moc  Zarządzenie nr 14/2011 Wójta  Gminy Radzanów  z dnia 23 maja 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości oraz wprowadzenia w życie instrukcji regulujących zagadnienia finansowe w Urzędzie  Gminy  Radzanów z późniejszymi zmianami.  

Wójt Gminy
Sławomir Kruśliński

Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowości
w Urzędzie  Gminy Radzanów 
Wstęp

1. Przestrzeganie i ścisłe stosowanie instrukcji zapewnia prawidłowe funkcjonowanie gospodarki   finansowej oraz własną ochronę majątku jednostki.

2.  Postanowienia zawarte w instrukcji dotyczą kierowników poszczególnych komórek organizacyjnych oraz wszystkich pracowników wykonujących zadania określone w zakresach czynności.

3. Nieprzestrzeganie postanowień instrukcji stanowi naruszenie obowiązków służbowych, za które w stosunku do osób winnych będą wyciągane wnioski służbowe i dyscyplinarne przewidziane  w Regulaminie Pracy.

4. Pracownicy odpowiedzialni za skuteczne sprawowanie kontroli finansowej, w wyniku których zaniechają dochodzenia roszczeń od osób winnych ponoszą również odpowiedzialność w drodze regresu, w przypadku dopuszczania do przedawnienia wszelkich należności i roszczeń /odsetki   za zwłokę/.

5. Kierownicy poszczególnych komórek organizacyjnych zobowiązani są do zapoznania wszystkich  pracowników z postanowieniami niniejszej instrukcji oraz odpowiedzialni są za jej przestrzeganie  w zakresie powierzonych im obowiązków służbowych.

6. Niniejsze zasady mają na celu przedstawienie obowiązujących w Urzędzie  Gminy w Radzanowie 

a)
Ogólnych zasad prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 1).

b)
Metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego (załącz​nik nr 2).

c)
Sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 3) .
d)  Zakładowy plan kont dla Urzędu Gminy w Radzanowie (załącznik  nr 4).

e)  Zakładowy plan kont dla budżetu Gminy Radzanów ( załącznik nr 5).

f) Opis systemu przetwarzania danych (załącznik nr 6)

g) System ochrony danych w jednostce ( załącznik nr 7)
h) Instrukcja inwentaryzacyjna (załącznik nr 8)
i) Instrukcja obiegu  dokumentów finansowo-księgowych (załącznik nr 9)

j) Instrukcja w sprawie zasad gospodarki drukami ścisłego zarachowania (załącznik nr 10)

k) Instrukcja kontroli finansowej (załącznik nr 11)

l) Gospodarka kasowa (załącznik nr 12)

ł) Zasady gospodarowaniem środkami rzeczowymi (załącznik nr 13)
m) Zasady dokonywania odpisów aktualizujących (załącznik nr 14)
 Ilekroć w niniejszym dokumencie mowa o: 

a) jednostce – rozumie się przez to Urząd  Gminy w Radzanowie,

b) kierownika jednostki-rozumie się przez to Wójta Gminy Radzanów.


