Zarządzenie Nr  88A/2024
 Wójta Gminy Radzanów
z dnia  26 listopada 2024 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej składników majątkowych, powołania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz okres realizacji prac inwentaryzacyjnych w Urzędzie Gminy w Radzanowie

Na podstawie art. 26, 27 pkt 2 ustawy z dn. 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz postanowień instrukcji inwentaryzacyjnej obowiązującej w Urzędzie Gminy w Radzanowie, zarządzam co następuje:

§ 1
W Urzędzie Gminy w Radzanowie od dnia 27 listopada 2024 r. przeprowadzona zostanie inwentaryzacja roczna składników majątkowych jednostki, co szczegółowo określa § 4.
§ 2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie:
- Agnieszka Mirosz – Przewodnicząca
- Bożena Dudkiewicz– członek
- Sylwia Leśnowolska – członek


§ 3
Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:
a)    środki trwałe w budowie a także postawione w stan likwidacji, pozostałe środki trwałe   i o charakterze wyposażenia,
b) wartości niematerialne i prawne(wszystkie programy komputerowe bez względu na wartość i licencje)
c) materiały 
d) druki ścisłego zarachowania, czeki itp.
e) środki pieniężne na rachunkach bankowych
f) środki pieniężne w kasie 
g) należności 
h) należności sporne i wątpliwe, należności i zobowiązania wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych, z tytułów publiczno-prawnych, 
i) grunty
j) inwestycje
§ 4
1. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt c), d) należy przeprowadzić w drodze spisu z natury do dnia 15 stycznia 2025 r.
2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt f) należy przeprowadzić w drodze spisu z natury na dzień 31 grudnia 2024 r, w dniu kończącym rok obrotowy, tj. 31 grudnia 2024 r, bądź w ostatnim dniu roboczym 2024 r.
3. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt e) należy przeprowadzić w drodze potwierdzenia sald od banków, wg. stanu na 31 grudnia 2024, w terminie do 15 stycznia 2025 r.
4. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt g) należy przeprowadzić w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów prowadzących księgi rachunkowe wg. stanu na dzień 30 listopada 2024 r. w terminie do 15 stycznia 2025r. 
5. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt a), należy przeprowadzić drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartości tych składników, wg. stanu na dzień 31 grudnia 2024 do 15 stycznia 2025 r, a ustalenie stanu wynikającego z ksiąg następuje przez osobę z działu księgowości, w terminie do 80 dnia po dniu bilansowym.
6. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt b), h), i), j) należy przeprowadzić drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z danymi wynikającymi z dokumentów i weryfikacji tych wartości wg. stanu na dzień 31 grudnia 2024 r., w terminie do 80 dnia po dniu bilansowym. 
7. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt a), będących własnością innych jednostek, powierzonych do używania należy przeprowadzić w drodze spisu z natury, wg. staniu na 31 grudnia 2024 r., w terminie do 15 stycznia 2025 r.
8. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt a), znajdujących się poza terenem strzeżonym jednostki należy przeprowadzić drogą spisu z natury, wg. stanu na dzień 31 grudnia 2024 r do dnia 15 stycznia 2025 r. 
§ 5.
Przyjmuje się, że do czynności w poszczególnych zakresach spisu wymienianych w § 3 pkt a), c), d), e), f), wystarczy udział dwóch członków komisji inwentaryzacyjnej.
§ 6.
1. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji.
2. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory, zatwierdzone przez Wójta Gminy) powinny być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
3. Za sprawy, terminy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej. 

§ 7.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem popisania.

                                                                                                               Wójt Gminy

                                           Sławomir Kruśliński	                              
